Pasos para delegar un Servicio con Clave Fiscal
Administrador de Relaciones

Aclaracién: tenga en cuenta que para poder delegar servicios con clave
fiscal a un subadministrador

de relaciones o bien a usuarios internos o externos, usted debe contar con
Clave Fiscal con Nivel de Seguridad 3.

Paso 1

Ingrese en la pagina web de AFIP (www.afip.gov.ar), ingrese su nimero de
CUIT/CUIL/CDI y presione el boton “IR”.
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Paso 2

Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, ingrese su Clave Fiscal y
seleccione la opcion “Ingresar”.
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Paso 3

En la pantalla siguiente visualizard los servicios que posee habilitados.
También visualizara un botéon denominado “Administrador de Relaciones
de Clave Fiscal”, al cual debe ingresar para realizar una delegacion.
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) Aceptacion de Designacion
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Paso 4
A los efectos delegar un servicio, deberd presionar el boton “Nueva

Relacion™.

Administrador de Relaciohes

h Biervenido Usuario PRUEBA [20 11111111 2]

Servicio Administrador de Relaciones

Este zervicio le permite gestionar (incorporar v revacar) autarizaciones paras operar servicios en nombre suyo o de la perzona
gue represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su
mayor facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Mi= Relaciones Habilitadas

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Rewvocar

Tiene Autorizaciones Pendientes de Aceptar para esta perzona 7 Haga click agui para aceptarias.



Paso 5

En la pantalla siguiente, presione el boton “Buscar” a los efectos de
seleccionar el servicio que va a delegar.

De poseer la delegacién para operar el sistema de Clave Fiscal en nombre
de otro contribuyente (por ejemplo de tratarse de un representante de una
sociedad), dentro del campo “Representado” se le habilitarda una lista
desplegable donde debera seleccionar para quién esta efectuando la
solicitud de delegacion del Servicio (en el ejemplo: para si mismo o para la
sociedad a quién representa).

Administrador de Relaciones

g(\., Bienvenido Usuatio PRUEBA [20 11111111 2]
Arctuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2]

Incorporar nueva Relacion

Avtorizante (Dadar) PRUEBA [20 11111111 2]

Representads PRUEBA (2011111111 2] 7]

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR

Paso 6

En la pantalla siguiente, seleccione de la lista desplegable el servicio que
desea delegar.

Luego presione el boton “Confirmar”.

Administrador de Relaciones

g‘-, Bienvenido Usuatioc  PRUEBA [20 11111111 2]
Actuanco en representacion de PRUEBA 20 11111111 2]

Seleccion de Servicio a Habilitar

El ziguiente es un listado de los servicios que PRUEBA [20 11111111 2] |e ha autorizado & administrar, Los
mismos =2 encuertran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad ¥ otros requieren que el
Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

—) <-co | =

CONFIRMAR




Administrador de Relaciones

Q‘“ Bienvenico Usuatio  PRUEBA [20 11111111 2]
Actuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2]

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente &5 un listado de los servicios que PRUEBA . [20 11111111 2] |2 ha autorizado a administrar. Los

mismos 2e encuertran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que el
Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacidn.

Servicio

Curriculum “itae AFIP

DDJAJ Ley 17.250 - Formulario 52244

Dec. 135 {Autoridad de Aplicacian)

Decreto Mro, 135/06- Estados de Presentaciones
Deudas aduaneras

FactuVyet =T
Gestidn de Despachantes

Gestidn de Importadores y Exportadores
Gestidn de los Despachantes

Paso 7

En el campo denominado “Representante”, ingrese el nimero de
CUIT/CUIL/CDI del usuario al que desea delegarle la utilizacion del

Servicio.

En caso de tratarse de un Usuario Externo (persona fisica o juridica no
dependiente del contribuyente o usuario aduanero), debera consignar la

marca correspondiente.

Administrador de Relaciones

g_ﬁ\ Bienvenido Usustio PRUEBA [20 11111111 2]
L Actusndo en representacion de PRUEBA 2o 11111111 2]

Incorporar nueva Relacion

Autorizarte (Dador)  PRUEBA [20 11111111 2]
Representads PRUEBA [zo11111111 2] =]
Servicio e-Ventanila [Mivel de Seguridad Minimao 2]

I crcscrtoric |
[CUITACUILACDID

I Bl usuario es Externo (Podra delegar este servicia)

BUSCAR
CONFIRMAR




Paso 8

En la pantalla siguiente visualizara los datos del sujeto al que le ha
delegado el servicio, y a su derecha, el Nivel de Seguridad de Clave Fiscal
que posee dicho usuario.

Si son correctos estos datos, presione el boton “Confirmar”.

Administrador de Relaciohes

g,_—:, Bienvenido Lisuatio  PRUEBA [20 11111111 2]
Actusnca en representacion de PRUEBA [20 11111111 2]

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dadar] PRUEBA [20 11111111 2]

Representado IF'RUEEIA [Zo11111111 E]j

Servicio e-entanills [Mivel de Seguridad Minimo 2] BUSCAR

Representante | 20 2222227203 PRUEBAZ [Clave Fiscal Mivel

[CUITACIILACDM)
uEI usuatio es Externo (Padré delegar este servicia)

Nueva Relacion

Paso 9

Una vez confirmada el alta, visualizara en pantalla y podrd imprimir el
formulario F3283/E, como constancia de la delegacion del servicio.

Para poder utilizar el servicio, el sujeto que recibe la delegacion, debera
ingresar con su

Clave Fiscal y aceptar la misma.
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Righio 1. AUTORIZANTE

Apelido v Nombre / Denomnaciin: PRUJEBA
CUm 2011111111 2

Rubio 2, AUTORIZADD

Apelido v Mombre / Denominacitne. PREBA 2
CUIT. 2022222222 3

Tpo de Autonzacion e-\Ventanilla

Rubie 3. AUTORIZACION
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